
  Wir machen Druckluft!  

„Man kommt nur gemeinsam ans Ziel, wenn jeder seine Stärken einsetzen kann.“ 
Die druckluft-technik Chemnitz GmbH wurde 1990 als kleiner Familienbetrieb in Chemnitz gegründet und hat 
sich mittlerweile zu einem der größten Drucklufthändler in Mitteldeutschland entwickelt. Als Spezialist für Druck-
luftsysteme bringen wir unsere in mehr als 30 Jahren gewonnenen Kompetenzen in ganzheitliche Lösungen - von 
der Entwicklung über Planung und Bau bis hin zum Service und Wartung - für individuell angepasste Druckluft-
versorgungsanlagen ein. Durch unser Netzwerk ist die druckluft-technik Chemnitz GmbH deutschlandweit und 
seit einigen Jahren auch europaweit präsent. 
 
 
Wir suchen in unbefristeter Anstellung (Voll-/Teilzeit) 
 
Serviceassistenz (m/w/d) für unseren Standort in Zwenkau 
 

Ihre Aufgaben:  
• Annahme/Terminierung und Organisation von Service- und Wartungsaufträgen. 
• Dokumentation und Abrechnung von Serviceeinsätzen. 
• Angebots- und Auftragserstellung für Wartungen und Reparaturen. 
• Kundenbetreuung und -beratung. 
• Einkauf von Wartungs- und Ersatzteilen. 
• Überprüfung der Ware anhand vorliegender Lieferscheine / Nachverfolgung offener Bestellungen. 
• Kommissionierung von Wartungsmaterialien. 
• Organisieren und Überwachen von bürowirtschaftlichen sowie service- und auftragsbezogenen Prozessen. 
 
Unsere Anforderungen:  
• Erfolgreich abgeschlossene Berufsausbildung in einer kaufmännischen oder technischen Fachrichtung. 

• Berufserfahrung im technischen Dienstleistungsgeschäft bzw. der Steuerung von Service- und Wartungspro-
zessen ist wünschenswert. 

• Organisations- und Planungstalent, Flexibilität (aufgrund der Vielfalt der Aufgaben). 
• Eigenverantwortlicher, selbständiger und strukturierter Arbeitsstil. 
• Hohe Kunden- und Serviceorientierung sowie ausgeprägte Team- und Kommunikationsfähigkeit.  
• Sicherer Umgang mit MS Office und modernen Kommunikationsinstrumenten. 
 
Das erwartet Sie bei uns: 
• Herausfordernde und verantwortungsvolle Aufgaben mit guten fachlichen und persönlichen Entwicklungs-

möglichkeiten in einem stetig wachsenden und zukunftsorientiertem Familienunternehmen. 
• Offene, mitarbeiterorientierte und innovative Unternehmenskultur. 
• Flexible Arbeitszeiten und die Möglichkeit von mobilen Arbeiten. 
• Ein attraktives und leistungsorientiertes Vergütungspaket mit freiwilligen Sozialleistungen u.a. Prämienzah-

lungen, vermögenswirksame Leistungen, Kinderbetreuungszuschüsse, Jobrad, steuerfreie Sachbezüge sowie 
umfangreiche Gesundheits- und Altersvorsorgeleistungen.  
 

Lassen Sie uns gemeinsam durchstarten – werden Sie Teil von uns. Wir freuen uns auf Ihrer Bewerbung. 
 
Bitte senden Sie Ihre Unterlagen an: 
druckluft-technik Chemnitz GmbH | Frau Babette Fiedler | Goetheweg 20 | 09247 Chemnitz 
oder per Email an: bewerbung@druckluft-leipzig.de 

Bei Fragen zur Stellenausschreibung helfen wir Ihnen gern weiter. Tel.: +49 3722 40872-48 
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